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Ⅰ.JCAN証明書発行チケットの注文手順
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まず、担当者のメールアドレスを入力してください。

このメールアドレスにチケット購入のための案内メールが送付されます。

1. メールアドレス情報を入力する

リンクをクリックすると、

マニュアルがダウンロードできます。

担当者のメールアドレスを入力して下さい。

入力したメールアドレスに購入の案内メールが送付されます。
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【送信】ボタンを押すと、チケット購入の案内メールが送付されます。

2. 【送信】ボタンをクリックして、チケット購入の案内メールが送付される

【送信】ボタンをクリックすると、

チケット購入のご案内メールが送付されます。
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チケット購入を行っていただくための、メールアドレスの確認が完了しました。

入力されたメールアドレスに、チケット購入を行うための手順を記載したメールが送付されます。

メールに記載された手順に従って、チケット購入の手続きを行ってください。

3. メールアドレスの確認が完了する

メールアドレスの登録が完了しました。

送付されたメールに従って、チケット購入を行ってください。
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メールアドレスの確認が完了すると、チケット購入のためのURLを記載したメールが送付されます。

URLにアクセスして、チケット購入の手続きを行ってください。

URLの有効期限は3日間です。期間を過ぎた場合には、P.4の作業からやり直してください。

4. チケット購入のためのURLが記載されたメールが届く

このURLにアクセスして、

チケットのご注文手続きを行って下さい。

URLの有効期限は3日間です。
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証明書の送付先を選択します。通常は「電子契約サービスに直接送付」を選択してください。

申請者にメールで送付したい場合は、「申請者にメールで送付」を選択してください。

5. 送付先種類を選択する

通常は「電子契約サービスに直接送付」を選択ください。

申請者にメールで送付したい場合は、

「申請者にメールで送付」を選択してください。
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選択しましたら、【次へ】ボタンを押してください。

6. 【次へ】ボタンをクリックする

【次へ】ボタンを押して下さい。
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請求先情報を入力してください。入力した情報に基づいて、請求書が生成されます。

最初に登録いただいた「担当者メールアドレス」に請求書とチケット番号が送付されます。

請求先情報を入力して下さい。

入力した情報に基づいて、請求書が生成されます。

7. 請求先情報を入力する
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証明書の有効期間に応じて、購入枚数を入力してください。

※証明書を発行する方の人数分が枚数になります。

例えば、有効期間が1年の証明書を1枚購入する場合、「有効期間1年」の入力欄に「1」を入力してください。

なお、最大購入枚数は、期間別ごとに20000枚までとなります。

8. 購入枚数を入力する

証明書を発行する方の人数分が枚数になります。

証明書有効期間に応じて、購入枚数を入力して下さい。

購入最大数は各年物ごとに20000枚です。
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すべての項目を入力し、【次へ】ボタンを押してください。

入力に誤りがある場合には、該当する項目に赤字でメッセージが表示されます。

9. 【次へ】ボタンをクリックする

入力した購入数により、

合計金額（税別）が表示されます。
【次へ】ボタンをクリックすると、

入力した注文情報の確認画面が表示されます。
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入力した内容が表示されます。内容をご確認ください。

１0. 入力した注文情報を確認する
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入力内容に問題がなければ、【JCAN証明書発行チケットの購入】ボタンを押すと、ご注文の手続が完了します。

入力内容を修正する場合には、【前へ】ボタンを押してください。入力画面に戻ることができます。

１1. 【JCAN証明書発行チケットの購入】ボタンをクリックして、注文を実行する

【JCAN証明書発行チケットの購入】ボタンをクリックすると、

ご注文手続きが完了します。

入力内容を修正する場合、

【前へ】ボタンをクリックして、

入力画面に戻ってください。

14 / 17 



ご注文の手続が完了しました。

入力されたメールアドレスに、チケット番号と請求書を添付したメールが送付されます。

チケット番号の発行は基本的に当日の発行となりますが、ご注文時間帯により、翌営業日になる場合もあります。

12. 注文手続が完了する

ご注文の手続きが完了しました。

数時間後、入力したメールアドレスにチケット番号と請求書が送付されます。

15 / 17 



注文手続が完了すると、完了メールが送付されます。

実際のチケット番号が発行されるまで、しばらくお待ちください。

13. 注文完了のメールが届く

チケット購入情報がメールで送付されます。
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チケット発行した場合、チケット番号と請求書が送付されます。

チケット番号の発行は基本的に当日の発行となりますが、ご注文時間帯により、翌営業日になる場合もあります。

14. チケット発行した場合、チケット番号と請求書が送付される

チケット番号と請求書が送付されます。
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